ВЫБЫТИЕ ЧЕКА ИЗ БАЗЫ ТОВАРА
Включите кассу и откройте смену. На экране окно «Кассовые операции». Нажмите на пиктограмму «Три полоски» в верхнем левом углу (ФОТО 1). В меню нажимаем «Продажи» (ФОТО 2). Мы попали в режим продаж. Выбираем нужную нам услугу или товар. В моем случаи я выбираю «АКСИ 5Ф (aQsi5Ф)» (ФОТО 3). Так как в товаре или услуге не была прописана за него сумма, касса выдает окно ввода суммы. Введите цену товара. Если Вы ошиблись, то стереть сумму можно стрелкой, которая находится рядом с суммой. После правильно введенной суммы нажмите в нижнем правом углу экрана «Сохранить» (ФОТО 4).
ФОТО 1                                 ФОТО 2                                 ФОТО 3                                 ФОТО 4[image: ]  [image: ]  [image: ]  [image: ]
Когда выбраны все услуги или товары нажмите в нижней части экрана «Оформить чек» (ФОТО 5). После того, как мы убедились, что все товары добавлены, и в них введена правильная сумма, мы нажимаем кнопку «Оплатить» (ФОТО 6). Касса выдаст окно «Выберите способ оплаты». Выбираем нужный способ, в моем случаи это «Наличными» (ФОТО 7). Клиент должен передать Вам деньги. Сосчитав надо их ввести, с помощью пиктограмм с банкнотами или просто цифрами, как вам будет удобно и нажать «Печать чека» в нижнем правом углу экрана (ФОТО 8). После нажатия «Печать чека» распечатается сам чек (ФОТО 9).
ФОТО 5                                 ФОТО 6                                 ФОТО 7                                 ФОТО 8[image: ]  [image: ]  [image: ]  [image: ]


	Важно! Перед тем, как отдать чек надо проверить правильность, в зеленом секторе товары или услуги и их цену, в красном секторе общую сумму, в желтом секторе, как была произведена оплата, выделена красным цветом (ФОТО 9).
ФОТО 9
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Если вам клиент сказал, что оплачивать будет картой, то нажимаем «Картой» (ФОТО 9). На экране появится надпись: «Приложите карту» (ФОТО 10). Клиент должен приложить карту к кассе. После обработки карты на экране может появится электронная клавиатура (ФОТО 11), на которой необходимо ввести пин-код карты. После успешного ввода пин-кода на экране появится сообщение об авторизации и следующее сообщение «Заберите карту». Если оплата прошла успешно на экране появится сообщение. Нажмите «Завершить заказ» (ФОТО 12).
  ФОТО 9                              ФОТО 10                              ФОТО 11                               ФОТО 12[image: ]  [image: ]  [image: ]  [image: ]
Важно! Перед тем, как отдать чек надо проверить правильность, в зеленом секторе товары или услуги и их цену, в красном секторе общую сумму, в желтом секторе, как была произведена оплата, выделена красным цветом (ФОТО 13).
ФОТО 13
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Добавление клиента в кассовый чек
	В каком случае необходимо указывать наименование и ИНН покупателя в кассовом чеке?
Согласно федеральному закону от 03.07.2018 № 192-ФЗ. Наименование покупателя (клиента) (наименование организации, ФИО (при наличии) индивидуального предпринимателя) (Тег 1227); ИНН покупателя (клиента) (Тег 1228).
Касается это не всех расчетов, а только когда ООО, ЗАО, АО или ИП оплачивает наличными в офисе или пришли в банк и оплатили по счету. Физическое лицо оплачивает по счету в банке или переводит на ваш счет со своей карты. В этих случаях Вам необходимо, как только вы увидели поступление платежа, выбить чек, в котором надо указать для ООО, ЗАО, АО или ИП их ИНН и название фирмы, а для физического лица надо указать ФИО и серия и номер паспорта или ИНН.
Если в кассовом чеке отсутствует или неверно указан хотя бы один из необходимых реквизитов, то наступает административная ответственность по п.4 ст.14.5 КоАП РФ.
· для предпринимателей до 3000 рублей
· для юридических лиц до 10000 рублей
Для того чтобы добавить реквизиты организации или физ. Лица нужно в режиме продаж выбрать все товары или услуги, которые оплатил покупатель по счету и нажать «Оформить чек». Касса перейдет в окно «Нового чека» (ФОТО 15). В нем нажимаем «Выбрать». Откроется окно «Выбора клиента». Если ранее клиент был добавлен, с помощью поиска выбираем его. Если ранее этот клиент не был добавлен в список, то нажимаем «Добавить клиента» (ФОТО 16). Касса откроет окно «Добавления нового клиента» (ФОТО 17). Далее заполните все обязательные поля, а именно: «Имя клиента» – Название фирмы, ФИО, ИП, «Серия и номер паспорта» – паспорт физического лица, «ИНН» – ИНН организации или ИП. Оставшиеся поля заполняются на ваше усмотрение. После того, как все поля заполнены нажимаем сохранить (ФОТО 18-19).
  ФОТО 15                              ФОТО 16                              ФОТО 17                               ФОТО 18[image: ]  [image: ]  [image: ]  [image: ]




  ФОТО 19 
[image: ]                           
  ФОТО 20  
[bookmark: _GoBack]Важно! Перед тем, как отдать чек надо проверить правильность, в розовом секторе наименование клиента и его ИНН или серия и номер паспорта (выделено красным цветом, в зеленом секторе товары или услуги и их цену, в красном секторе общую сумму, в желтом секторе, как была произведена оплата (ФОТО 20).                            
  [image: ]

image6.png
= HoBbi1 dek 111
+ Caobonwan uera % Cxwaa wa secs uex
KnvienT: Hosbii BuiGpars

Ro6aBuTL AUCKOHTHYIO KapTy

1x15000 P

HAC Bes HAC 15000.00 P

Onnatuts 15000 P .
< KBbi6opy ToBapoB




image7.png
OTMeHUTL

Bbi6epuTe croco6 onnarsi

a Kaptoin

PaspgenuTb onnaty




image8.png
OTMeHUTb

Onnata HanWuHbIMK

0.00

Cymma K onnate: 15000 P

50 P 100 P 200 P

500P  1000P 2000P 5000 P

N
o o U1 N
©

KOTl.-





image9.jpeg
GKKT

cepBNC pPeruvoH

000 «KKT cepsuc P»

123456, r. MockBa, XonoaunbHbiii nep., 4.3,
kop.1, cTp.4, ocuc 4303

MecTo pacyetoB

123456, r. Mocka, XonogunbHbivi nep., 4.3,
kop.1, cTp.4, ocuc 4303

PH KKT 0000000001036628

OH 1234078900006759

Caiit ®HC www.nalog.ru
KACCOBbIN YEK

AKCU 50 (aQsi5-®) 1 X 15000.00

=15000,00_I"

MonHbIvi pacyeT

HanuyHbimm =15000.00
MpuHaTo =15000.00
KopuyHoB Erop AnekcaHaposuy

13.01.19 16:12

3H KKT 1002005704017012

Homep cmeHb! 12
I: Cymma 6e3 HOC =15000.00

Mpuxon

WHH 5003090330
CHO: YCH poxoa
&0 46

®r: 5678912345





image10.png
OTMeHUTb

Bbi6epure croco6 onnarbi

.P HanuuHbiMn

a KapToit

EE QR-kopoM





image11.png
A\ 4

X OtmenuTh

Mpunoxwure, BCTaBbTe
WK NpoBEAWTE KapTy

@3 )

5318 324 M0 3041

"~ VISA

& 1221




image12.png
=0

A4

= 1223





image13.png
om@ e N &1224

Onnata npowna ycnewHo

3aBeplKTb 3aKa3




image14.jpeg
GKKT

CepBuC pervoH

00O «KKT cepsuc P»

123456, . Mocksa, XonogunbHbii nep., 4.3,
kop.1, cTp.4, oduc 4303

MecTo pacyeToB

123456, r. Mocksa, XonoaunbHbii nep., 4.3,
kop.1, cTp.4, ocouc 4303

PH KKT 0000000001036628
©H 1234078900006759
Cawt ®HC www.nalog.ru

KACCOBbIN YEK

AKCU 50 (aQsi5-®) 1 X 15000.00
=15000,00_I"
MonHbIi pacyeT

BesHanuyHbIMM =15000.00
MpuHsTo =15000.00
KopuuyHos Erop AnekcaHaposuy

13.01.19 16:12

3H KKT 1002005704017012

Homep cmeHbl 12
I': Cymma 6e3 HAC =15000.00

Mpuxon
MHH 5003090330
CHO: YCH poxoa
fl; 46
@rl: 5678912345





image15.png
B0 @213
= HoBbi1 dek 111

+ Coobopmanuewa % Ckuaa Ha Becs dek

KAMeHT: Hoebiih

[106aBUT AVICKOHTHYIO KapTY

1x15000 P

HAC Bes HAC 15000.00 P

Onnatutb 15000 P .
< KBbi6opy ToBapoB




image16.png
LLNC) W 1214

OTMeHUTb

Momex

[Do6asuTe KueHTa




image17.png
K= v

OTMeHUTb

495@yandex.ru

Howep Tenedona

+7 (000) 000-00-00

Vnn knuenta

Hanpumep, Makcm LLinakos

Cepu v HoMep nacnopra

Hanpumep, 1234 5

7890

MHH

1234567890

fpynna knventos

W 12:14





image18.png
L.J=) ¥ 215
&

E-mail

79262072740@yandex.ru

Howep Tenegona

+7 (926) 207-27-40 [+]

s knuenTa

00O "KKT cepauc P"

Cepus  Homep nacnopra

Hanpumep, 1234 567890

WHH

5003090330

fpynna knventon

Mo ymonsanmio v

NE AUCKOHTHOV KapTb




image19.png
L= 1215

5003090330

fpynna kventos

Mo ymonsakuio v

NE AMCKOHTHOM KapTb

1234567890

Aara powaenmn

BeiGpats

yRamHa

KommenTapwit

|pononnutensHas uHd-ums

CoxpaHUTb




image20.jpeg
GKKT

cepBMC pervmoH

000 «KKT cepsuc P»

123456, r. MockBa, XonoaunbHbIi nep., 4.3,
kop.1, cTp.4, ocmc 4303

MecTo pacyetoB

123456, r. Mocksa, XonoaunbHblii nep., 4.3,
kop.1, cTp.4, ochuc 4303

PH KKT 0000000001036628
OH 1234078900006759
Cawt ®HC www.nalog.ru
Knunent 000 «Pomaluka»
WHH knvexTa 7715025796
KACCOBbIV YEK

AKCWU 50 (aQsi5-®) 1 X 15000.00

=15000,00_I"

MonHbiv pacyeT

HanuyHeimm =15000.00
MpuHaTo =15000.00
KopuiyHos Erop AnekcaHapoBuy

13.01.19 16:12

3H KKT 1002005704017012

Homep cmeHbl 12
I': Cymma 6e3 HAC =15000.00

Mpuxopn

WHH 5003090330
CHO: YCH poxopn
®[: 46

Orl: 5678912345





image1.jpg
BE© A AN’ RESE)

] comeomon @

B Kacce

op

BHecT! UsbaTs

MNpopaxu op
Bosspatb op
WsvATua opP
BHeceHus opP

AeHer B Havane
cMeHbl

3aKpbITH cMeHy.

ooP




image2.jpg
L N=C)

ld D

]

R
Q

® &

aQsi

Nponaxa
Kaccosbie onepauin
OTnoxeHHbie 3aKasbl
UcTopus uexos

Basa ToBapos
KnuenTsi

TloAnbHoCTs

Hacrporiku

MNopaepxka





image3.png
@ 0 m2n

= Mouckno 6ase Tosapos ]
> BceTosapsi > POScuctemst
> owamme > pos-tepmmsan

perucTpaTopN

> KuonouHbie >

Mo6unbHbI
TepmuHan
KoHAyKTOpa
WTPUX-KAPT-®

@ AKCH 50 (aQsi5-®)

WTPUX-
CMAPTINOC-®

OdopMUT Uek O P >




image4.png
OTMeHUTb

BBeAUTe LieHy ToBapa

N
o ® uun N
()

-.PYB




image5.png
nO 0212

= Mouckno 6ase Tosapos ]
> BceTosapsi > POScuctemst
> owamme > pos-tepmmsan

perucTpaTopN

> Kuonouwnwe >
.
@ Mo6unbHbit
Tepmukan
KoHAyKTOpa
LUTPUX-KAPT-®

@ AKCH 50 (aQsi5-®)

@ WITPUX-
CMAPTMOC-®

OopMuTb Uek 15000 P




